Estado do Ceara
GOVERNO MUNICIPAL DE GENERAL SAMPAIO
CAMARA MUNICIPAL DE GENERAL SAMPAIO

PROJETO BASICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20230120001

PROJETO BASICO com a especificacdo dos prestacdo de servigos

com digitalizagdo de documentos do exercicio de 2023 em proveito do

Poder Legislativo Municipal de General Sampaio , constando dentre

outros orientagdes praticas tanto na fase interna quanto externa do

procedimento licitatério.
1. DO OBJETO

1.1. Esse termo visa a contratagdo dos prestagdo de servicos com

digitalizagdo de documentos do exercicio de 2023 em proveito do Poder Legislativo
Municipal de General Sampaio .
2. JUSTIFICATIVA
2.1 Faz-se necessaria a contratacdo do referido servico pela importancia dos registros
eletrénicos de documentos como forma de preservagdo confiavel, integra e auténtica das
informagdes, proporcionando mais organizagdo, maior seguranca e confiabilidade das
informacdes, bem como economia de gastos com espaco fisico, com a digitalizagdo de todos
0s processos contabeis, licitatérios, patrimoniais e demais atos administrativos e legislativos,
de interesse do Poder Legislativo Municipal. Com a digitalizacdo dos documentos, havera
também um maior controle dos processos, dos documentos e aumento da transparéncia,
facilitando inclusive a disponibilizacdo de informagbes para a sociedade. Através da
digitalizacdo, se tomardo mais facil o acesso e a realizacdo de buscas nos documentos
(inclusive via redes de computadores sem a necessidade de transporte de documentos fisicos),
buscando garantir o acesso na integra de todos os processos descritos neste termo por
qualquer cidaddo deste municipio, em atendimento a Lei de Acesso a Informacédo, com a
alimentacdo do Portal de Transparéncia, contribuindo, ainda, com os ¢rgdos e entidades
municipais no desempenho de suas atividades e no atendimento de processos e diligéncias
administrativas encaminhadas pelos Orgdos de Controle Externo. Espera-se com a tecnologia
a ser implantada na digitalizacdo a diminuicdo da utilizacdo de espacgos fisicos para
armazenamento de arquivos e garantindo uma duragcdo temporal maior dos documentos
digitalizados, realizando apenas a guarda de exemplares essenciais e originais, gerando,
ainda, uma melhor catalogacao das informagdes, organizadas por assuntos e objetos, borar
favorecendo e otimizando o tempo de busca e identificagdo dos processos, buscando melhorar
a performance da gestdo documental desta Casa Legislativa, com a utilizagdo de ferramentas
tecnoldgicas para armazenamento eletrénico, como forma de atualizar o processo no que diz
respeito a digitalizacdo de documentos e a modernizagdo da administragdo dos arquivos
correntes.
2.2 - A necessidade da contratagdo dos servicos elencados neste Projeto Basico justifica-se,
ainda, em virtude de ndo haver na estrutura organizacional da Camara Municipal de GENERAL
SAMPAIO, quadro funcional com tal competéncia/atribuicao.
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3. DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS E PRECO ESTIMADO

3.1 - A aquisi¢cdo prestagao de servicos com digitalizagao de documentos do exercicio de 2023
em proveito do Poder Legislativo Municipal de General Sampaio englobara a concepgédo e
implantacao de rotinas e processos para execuc¢ao dos servigos, que permita:

| ITEM | ESPECIFICACOES |

| | QUANTIDADE UNIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL |
00001 DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS DO EXERCICIO DE 2023
prestacdo de servicgos com realizacdo de digitalizacgdo dos
documentos comprobatérios de despesas, contratos, licitacdes,

l I
I I
l |
| atos administrativos, incluindo as despesas com suporte técnico, |
| materiais para realizacgdes dos servigos, bem como na transladac¢do |
| do documento fisico em eletrdnico, por meio de digitalizadores |
| (scanners) de alto desempenho de captura, consistindo o seguinte: |
| coleta e recebimento dos documentos, preparac¢do, digitalizacdo, |
| |
| |
| |
| |

controle de qualidade, indexacéo, exportacdo, devolucéo e
conversdo dos documentos fisicos em imagens digitais do exercicio
de 2023

11.00 MES

4 - CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1- O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
contratuais avencgadas e as normas enumeradas na Lei n° 8.666/93, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.2- O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagéo
das faltas ou defeitos observados.

4.3- A prestagdo dos servigos devera ocorrer, nas dependéncias da Camara Municipal de
GENERAL SAMPAIO, durante semana, nos turnos que se fizerem necessarios, devendo o
mesmo ficar disponivel para atendimento em caso de eventual necessidade da
CONTRATANTE.

4.4- O Prazo para inicio da prestacdo do servigo sera em 72 (setenta e duas) horas,
imediatamente apds a ciéncia da emissdao da autorizagdo do servigo por parte da Camara
Municipal de GENERAL SAMPAIO.

5 - PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DE VIGENCIA
5.1- O Contrato tera vigéncia até 31 de Dezembro de 2023, contado a partir da data da sua
assinatura.

6 - RECURSOS FINANCEIROS

6.1 - Os recursos financeiros para pagamento da execugdo dos servigos objeto esta
contemplado no orgamento: Exercicio 2023 Atividade 9901.010310001.2.121 Manutencdo e
Funcionamento das Atividade s Legislativas, Classificagdo econdmica 3.3.90.40.00 Serv.
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tecnologia informagao/comunic.- PJ.

7 - FORMA DE PAGAMENTO

7.1 - O prazo para pagamento a CONTRATADA bem como demais condicoes a ele referentes
sdo aquelas previstas na minuta de contrato.

GENERAL{_QAMF"AIO/CE, 20 de Janeiro de 2023

X ’ALCANTE DE SOUSA

GISELE CRISTINA -
Responsavel /’»"*‘”‘“”

Aplovado:
FELIPE VIEIRA DE CASTRO
Presidente da Camara
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