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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Locagdo e manutengao de sistemas informatizados de contabilidade, licitagdo, almoxarifado,
patrimonio, veiculos, portal da transparéncia para o atendimento as normas que regulam a
Camara Municipal de General Sampaio/CE.

FORMA DE CONTRATACAO: Dispensa de licitagdo, conforme rege a Lei n°. 14.133/2021,
com destaque para o artigo 72 e para o inciso Il do artigo 75 do respectivo diploma legal e Decreto
n°. 12.343, de 30 de dezembro de 2024.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A Camara Municipal de General Sampaio/CE, necessita para promover eficiéncia
administrativa, facilitando a adog¢fo de sistema integrados que agilizem processos e reduzam
erros, resultando em uma gestdo mais eficaz. Além disso, a contratacdo visa garantir a
transparéncia, facilitando o cumprimento da Lei de Acesso a Informagdo e promovendo a
confianga publica nas a¢des da Camara Municipal de General Sampaio/CE. A conformidade
legal também ¢ uma prioridade, assegurando que os processos contabeis e de licitagdo estejam
em conformidade com a legislacdo vigente, evitando san¢gdes. A melhoria na gestio de controle
do almoxarifado, patrimonio, frota de veiculos e portal da transparéncia. Por fim, o suporte e a
manuten¢do dos softwares garantirdio que estejam sempre atualizados e operacionais,
minimizando interrupgdes. Dessa forma, a contratagdo desses servigos € essencial para
aprimorar a gestdo publica, promovendo eficiéncia, transparéncia e responsabilidade na
administragdo legislativa municipal.

3. DA ESPECIFICACAO

: :  DESCRICAO DO SERVICO QUANTIDADE
LOCACAO E MANUTENCAO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS DE
CONTABILIDADE. LICITACAO. ALMOXARIFADO, PATRIMONIO, VEICULOS,
PORTAL DA TRANSPARENCIA PARA O ATENDIMENTO AS NORMAS QUE
REGULAM A CAMARA MUNICIPAL DE GENERAL SAMPAIO/CE.
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3.1. O sistema devera ter os seguintes modulos:

a) Licenga de uso de software de Contabilidade;

b) Licenca de uso de software de Licitagdo;

¢) Licenca de uso de software de Portal da Transparéncia e Lei de Acesso a Informagio;
¢) Licenca de uso de software de Patrimonio;

f) Licenca de uso de software de Almoxarifado;

g) Licenga de uso de software de Frota de veiculos;

DO DETALHAMENTO DO SISTEMA:

a) Os modulos sdo conjuntos de fungdes que podem ser implementados em uma unidade
funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de incluséo, alteragdo, excluséo,
pesquisa e geracdo de relatorios.

b) Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus médulos, de forma transparente ao
usuario. Sendo vedado o uso de importagdo e exportagdo de arquivos para realizar tal integragdo.
¢) Entenda-se Integracdo como a condi¢do dos modulos de um sistema acessar e tratar de forma
concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco de dados qualquer,
respeitando a integridade, a correc¢do, a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo isso
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feito de forma transparente ao usudrio, que nao faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja
para transportar, seja por importagdo ou exportacdo, esses dados entre os modulos.

d) A solucdo de tecnologia da informag@o para Gestdo Publica se refere a softwares, sistemas e
aplicagdes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA MUNICIPAL.

IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS:

Servicos de Conversdo/Migracio:

a) Entende-se como migragdo de dados o processo de transporte de todos os dados existentes no
gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados. Entende - se
como conversdo de dados a transformacgdo de todos os dados do formato atualmente utilizado
pelo sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato
dos dados proposto pela proponente.

b) A proponente podera efetuar a migragao do atual gerenciador de banco de dados para um novo
da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a equipe de suporte a Camara Municipal,
para atender ao novo gerenciador de banco de dados prestando os servigos que sdo feitos
atualmente.

¢) As informagdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente, importadas e
convertidas (migradas) para os novos softwares de gestdo, para iniciar a operagdo até o limite de
prazo estabelecido;

d) A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servigos de migracdo das informagdes € de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratante onde necessario e
atendendo as possibilidades e o conhecimento interno.

Servicos de implantacio:

a) Entenda-se como implantacdo todos os servigos necessarios ao normal funcionamento no
contratante, dentre os quais: instalagdo, configuragdo, treinamento, migra¢do e conversdo de
informagdes existentes e necessdrias a operacdo dos softwares.

b) Os servigos deverdo ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de projeto, que
ficara responséavel por todo o relacionamento administrativo com a Camara e a equipe técnica a
ser alocada; A contratante devera disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades,
bem como zelar pelo seu bom andamento, auxiliando quando necessério o gerente de projetos.
¢) O prazo para inicio de instala¢do do sistema sera imediatamente, a contar da data de emissdo
da ordem de servigo, e o de implantacdo limitado ao maximo de 10 (dez) dias contados do inicio
da instalagéo.

Servicos de Treinamento:

a) Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e competéncias
referentes a utilizagdo e operacionalizag¢do das atividades laborais dos treinados utilizando das
diversas ferramentas, documentos, maquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela
empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as situagdes cotidianas de trabalho.

b) O treinamento deverd ser realizado em etapas, para a relagdo de usuarios a ser apresentada
pelo Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem fornecidos; O
treinamento dos usudrios comunitdrios (empresas, escritorios contabeis e pessoas em geral) se
dara na forma de palestras, em auditdrios ou salas, a serem organizadas pela contratante com a
devida autorizac¢do da Contratante.

¢) Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizagdo do software, configuragdo e
parametriza¢do do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de conhecimento sobre
os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera ser repassado para os usuarios, a fim
de que possam utilizar os sistemas e habilita-los a executar as tarefas de operagdo e gestdo. O
treinamento deverd possibilitar todas as operagdes de inclusdo, alteragdo, exclusio e consulta
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referente a cada funcionalidade, bem como os célculos e processos, emissdo de relatorios e sua
respectiva analise.

d) Durante o treinamento os usudrios terdo acesso a todas as informagdes necessérias para a
operacdo dos sistemas, compreenderdo o papel das fung¢des dos sistemas e a mudanga da sua
rotina de trabalho para a nova rotina com o uso dos sistemas. A carga hordria minima do
treinamento serd de 04 (quatro) horas, sendo extensivo a todos os servidores usuérios, devendo
ser executado nos horarios de expediente a ser combinado com a Contratante.

¢) Atrasos nas atividades de implantagdo, decorrentes de impedimentos ou restri¢des imputaveis
a Camara serdo compensados em favor da Contratada.

MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO:

a) A contratada deve prestar, pelo periodo da execugdo do contrato e da implantagéo, os seguintes
servicos de suporte ao usudrio para solug¢do de dividas ou de problemas e para adequacdo de
configuragdo;

b) Correcdo de erros nos sistemas aplicativos;

¢) Implementacdo de novas fungdes ou adequagéo das existentes para atendimento a modificagio
de legislacdo ou regulamentacdo municipal, estadual ou federal, incluindo adequacgdo de férmulas
de calculo e de parametros.

e) O Suporte oferecido pela contratada devera ser em atendimento remoto através de
comunicag¢do telefonica comum, pagina da internet para atualizagdo de versdes, acesso remoto,
inclusive com acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de dividas operacionais.

4. DO PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 11 (onze) meses contados da assinatura de contrato,
prorrogavel sucessivamente por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lein® 14.133, de
2021.

4.2. A prorrogagdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a Camara Municipal de General
Sampaio/CE, permitida a negociagdo com o contratado.

4.3. Servigos de natureza continua sdo servigos auxiliares e necessarios a Camara Municipal de
General Sampaio/CE, no desempenho de suas atribuicdes que, se interrompidos, podem
comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo deva estender-se por mais de
um exercicio financeiro.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

5.1. Da Sustentabilidade:

5.1.1. O presente Termo de Referéncia, ndo sera objeto para os critérios de sustentabilidade, pela
ndo aplicabilidade

5.2. Da Vistoria:

5.2.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos,
podendo ser apresentado declaragdo da licitante de pleno conhecimento.

5.3. Da subcontratacao:

5.3.1. Nio sera admitida a subcontratagdo.

5.4. Da garantia da contratacio:

5.4.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugdo para a contratagdo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
6.1. O prazo de execugdo do objeto contratual ¢ de 11 (onze) meses, contado a partir do
recebimento da primeira ordem de servigo ou instrumento equivalente.
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6.2. O prazo de execucdo podera ser prorrogado, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

6.3. Condicdes de execucio:

6.3.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.3.1.1. Inicio da execugéo do objeto dar-se a da emissdo da ordem de servigo ou da assinatura
do contrato o que ocorre primeiro;

6.4. Local e horario da entrega do objeto:

6.4.1. Os produtos deverdo ser entregues em até 05 (CINCO) DIAS, a contar do recebimento da
Ordem de Servigo/Nota de Empenho.

6.4.2. Os produtos deverdo ser entregues no(a): Rua Jos¢ Félix, s/n, Bairro: Centro - CEP: 62.738-
000, General Sampaio/CE, de segunda a sexta-feira de 08:00 as 17:00 obedecendo ao calendario
local.

6.5. Forma de entrega, acompanhamento e fiscalizacdo da entrega

6.5.1. O fornecimento dos produtos licitados serd de acordo com a necessidade da Camara
Municipal, durante o prazo de contratagdo, mediante a expedi¢do de periddicas de Ordem de
Servigo/Nota de Empenho, constando a descri¢do do item a ser entregue.

6.5.2. A entrega do item sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Camara Municipal, qual
deverd atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta entrega para fins
de recebimento.

6.5.3. A presenga da fiscalizagdo da Camara Municipal ndo elide nem diminui a responsabilidade
da empresa contratada.

6.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer bem que ndo esteja
de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do item
eventualmente fora de especificagdo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugdo total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag@o ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizac@o, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

7.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos nos termos da art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.
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7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados nos termos da art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
7.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notifica¢des para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo
contratual.

7.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.14. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
7.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag@o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

7.18. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugio
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo.

7.19. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual.

7.20. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
a) a nota fiscal fatura servigo — NFFS devera estar acompanhada do relatério de execugdo dos
servicos devidamente atestado pela unidade contratante, referente ao més do faturamento,
devidamente assinados pelas partes.

8.2. As notas fiscais de servigos ou faturas serdo encaminhadas para a CONTRATANTE:
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a) A administracio da CONTRATANTE adotara providéncias junto ao fiscal do contrato,
visando a atestacdo da execugdo do servigo.

b) O fiscal do contrato registrard, nas notas fiscais de servigo ou fatura, as ocorréncias que
importem em glosa de valores, iniciando o motivo e o valor a ser glosado, devendo observar as
condigdes ajustadas.

c) As notas fiscais de servigo ou faturas, depois de atestadas, deverdo ser devolvidas a
CONTRATANTE, no prazo de 2 (dois) dias uteis, contado do recebimento do documento.

8.3. Recebimento do servico:

8.3.1. Os servigos serdo recebidos PROVISORIAMENTE, no prazo de 03 (trés) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante relatorio de execugdo dos servigos de forma detalhada,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo nos termos
do art. 140, 1, a,da Lei n°® 14.133/2021.

8.3.1.1. O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicag¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela
do més a ser paga.

8.3.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico.
8.3.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

8.3.4. O fiscal setorial do contrato, quando for o caso, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

8.3.5. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima
¢/ou tinica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.3.6. A fiscaliza¢@o ndo efetuard o ateste da ultima e/ou tinica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério
nos termos do art. 119 ¢/c art. 140 da Lein® 14133/2021.

8.3.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

8.3.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado dever4
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.3.9. Os servigos serdo recebidos DEFINITIVAMENTE no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissio designada pela autoridade competente, apos
a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.3.10. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.3.11. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
¢, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a contratada, por escrito, as respectivas corre¢des;
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8.3.12. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

8.3.13. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor mensal exato.
8.3.14. Enviar a documentag¢do pertinente ao setor responsavel para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
8.3.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.3.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.3.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8.4. Liquidacio

8.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogéaveis por igual periodo.
8.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

8.4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e de seus créditos.

8.4.3.1. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.5. Prazo de pagamento:

8.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizag¢do da
liquidagdo da despesa.

8.5.2. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizag@o,
mediante aplicagdo do indice IGP-M/FGV de corregdo monetaria.

8.6. Forma de pagamento:

8.6.1. O pagamento serd realizado mediante crédito em conta corrente do contratado a ser
indicado na contratagdo.

8.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
8.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio
vigente.

8.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termo da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de
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comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
9.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

- RELATIVA A HABILITACAOQ JURIDICA:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Em se tratando de microempreendedor individual
— MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEL cuja aceitagio
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial; inclusive com as alteragdes contratuais, se houver ou da consolidacdo;
Inscri¢do do ato constitutivo, na hipdtese de sociedade civil; Documentos comprobatoérios da
elei¢do de seus administradores, no caso de sociedade por agdes; Prova da diretoria em exercicio,
na hipotese de sociedade civil; Decreto de autorizagdo, em sendo o caso de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais.

OBS: Os documentos acima deverio estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacio respectiva.

b) Cépia de Documento Oficial com foto ¢ CPF, de Sécio-Administrador ou do titular da
sociedade simples ou unipessoal de advocacia, conforme o caso;

II). HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

¢) Prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

e) 7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1°
de maio de 1943;

111 - QUALIFICACAO TECNICA:

a) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo, através de atestado fornecido por pessoa juridica de
direito pablico ou privado, emitido em papel timbrado do 6rgéo emissor constando o periodo de
prestacdo de servigos, de modo a comprovar que a licitante ja prestou os servi¢os do objeto ou
outro semelhante. O atestado devera ser datado e assinado por pessoa fisica identificada pelo
nome e cargo exercido na entidade, estando as informagdes sujeitas a conferéncia pelo Agente
de Contratagdes ou quem este indicar. Os atestados deverdo estar necessariamente em nome da
licitante.
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b) Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condic¢des

locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licita¢do;
¢) A declarag@o acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsével
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratag@o.

1V - DECLARACOES

a) Declaragdo para fins de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigio
Federal e no art. 68, inc. VI, da Lei n® 14.133/2021, que ndo emprega menor de 18 anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 anos, salvo, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz;

b) Declarag¢do de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso III do art.
5° da Constitui¢do Federal;

¢) Declaragdio de que estd ciente e concorda com as condigdes contidas no processo
administrativo, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direito trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente
os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

d) Declaragdo de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a habilitagdo no
presente processo administrativo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

¢) Declarag¢do de que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

f) Declaragdo de que sob as sang¢des administrativas cabiveis, inclusive as criminais, e sob as
penas da lei, que toda documentacéo apresentada sdo auténticas, igualmente sendo expressdo da
verdade a informacdo por mim prestada, estou ciente que esta declaragio estara sujeita as
penalidades da Lei, conforme dispde o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro, que prevé o crime de
falsidade ideolégica;

g) Declara¢do de que sob as penas da Lei, que os integrantes do seu quadro societdrio ndo
possui(em) qualquer tipo de vinculo empregaticio (servidor efetivo, comissionado ou contratado)
com a Camara Municipal de General Sampaio, Estado do Cearda e com as demais Unidades
Jurisdicionadas do Municipio;

h) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAQO

ftem Desericdie do Servigo Unidade | Quantidade | V. Mensal | V. Global
Locagdo e manutencdo de sistemas informatizados de
contabilidade, licitagfio, almoxarifado, patriménio,
01 veiculos, portal da transparéncia para o atendimento| Més 8 R$ 4.036,00 |R$ 44.396.,00
as normas que regulam a Cémara Municipal de
General Sampaio/CE.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento da Camara Municipal de General Sampaio/CE, conforme a seguir:

Dotag¢ido Orcamentaria:
Programa: 01.031.0001.2.130.0000 - Manutengdo e Funcionamento das Atividades
Legislativas;
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Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.
A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA / CONTRATANTE

12.1. Obriga-se a CONTRATADA a:

a) A Contratada devera prestar os servi¢os de acordo com o que prescreve as especificagdes deste
Termo de referéncia.

b) Disponibilizar para a prestagdo dos servigos profissionais devidamente qualificados para a
prestagdo dos servigos objeto desta licitacdo, objetivando lograr éxito e seguranga, avocando para
si toda a responsabilidade de forma a resguardar a Camara Municipal de General Sampaio/CE,
de eventuais prejuizos decorrentes de qualquer demanda legal.

¢) Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos disponibilizados pela
Camara Municipal de General Sampaio/CE.

d) Prestar os servigos em observancia a ética profissional.

e) Prestar os servigos durante o expediente normal objetivando dirimir davidas suscitadas por
servidores da Camara Municipal de General Sampaio/CE.

f) As eventuais consultas formuladas por servidores municipais, objetivando elucidar duvidas,
poderdo ser efetuadas informalmente via telefone ou pessoalmente, ou através e-mails, ou
correspondéncia durante o expediente normal de funcionamento da Prefeitura, sem limite de
quantidade.

g) O atendimento as eventuais consultas deverdo serem elucidadas formalmente (por escrito) e
devidamente assinada por profissionais devidamente qualificados para a presta¢do de servigos
referentes ao objeto em tela, devendo a resposta ser dada em tempo habil, conforme cada
demanda, a contar da data e hora do seu recebimento.

h) Repassar em tempo habil a Camara Municipal de General Sampaio/CE, informagdes que
julgar necessarias dentre elas para providencias de pagamento de emolumentos ou taxas em
tempo habil.

1) Independentemente da fiscalizagdo feita pela Contratante, a contratada é a unica e exclusiva
responsavel por danos e prejuizos que vier a causar ao Contratante ou a terceiros, em decorréncia
da execucdo dos servigos, sem quaisquer 6nus para a Cdmara Municipal de General Sampaio/CE,
Contratante.

J) Aceitar as supressdes e acréscimos desta licitagdo, objeto de contrato, em conformidade com
0 que prescreve o art. 125 da Lei 14.133/21.

k) A contratada se submete as obrigagdes quanto a propriedade, segurangas e sigilo de
informagdes previstas neste Termo de Referéncia.

1) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo, também, de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagdo dos
servigos contratados inclusive as contribui¢des previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS,
emolumentos, seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da
Camara Municipal de General Sampaio/CE por eventuais autuagdes administrativas e/ou
judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacdes,
ndo se transfere a Camara Municipal de General Sampaio/CE;

m) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentacdo referente ao pagamento dos tributos,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o objeto do
CONTRATO;

n) Responder, pecuniariamente, por todos os danos e/ou prejuizos que forem causados a Unido,
Estado, Municipio ou terceiros, decorrentes da prestagio dos servigos;
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0) Respeitar as normas de seguranc¢a e medicina do trabalho, previstas na Consolida¢do das Leis
do Trabalho e legislacdo pertinente.

12.2. Obriga-se a CONTRATANTE a:

a) A Contratante se obriga a proporcionar ao (&) Contratado(a) todas as condigdes necessarias ao
pleno cumprimento das obrigag¢des decorrentes desse instrumento, consoante estabelece a Lei no
14.133/2021.

b) Solicitar a execugdo do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Servigo.
¢) Comunicar ao(a) Contratado(a) toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execug¢do do
objeto contratual, diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.

d) Providenciar os pagamentos ao(a) Contratado(a) a vista das Notas Fiscais/Faturas devidamente
atestadas pelo Setor Competente.

e) Notificar extrajudicialmente a futura Contratada e aplicar as san¢des legais em decorréncia do
declinio na qualidade dos servigos, e/ou em decorréncia de fatos supervenientes propensos a
gerar prejuizos financeiros 8 Administragado Publica.

f) Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento e nas demais cominagdes legais.
g) Assegurar 0s recursos or¢amentarios e financeiros para custear o fornecimento dos servigos.
h) Acompanhar, controlar e avaliar os servigos prestados observando os padrdes de qualidade,
através da unidade responsavel pela gestdo do contrato.

1) Prestar a Contratada, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a presta¢do
dos servigos.

j) Atestar as faturas e relatorios correspondentes a prestacdo de servigos, por intermédio do
servidor competente.

ANEXOS
Anexo 1 — Minuta do Contrato.

General Sampaio/CE, 27 de janeiro de 2025.

iernes Samara Peixoto Gama

Presidente da Camara
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